PATVIRTINTA
Sirvinty ,,Atzalyno* progimnazijos direktoriaus
2020 m. spalio 30 d. jsakymu Nr. 1-36

SIRVINTU ,,ATZALYNO“ PROGIMNAZIJOS

UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu btudu tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja
laiking ugdymo proceso organizavima nuotoliniu biidu Sirvinty ,,AtZalyno progimnazijoje ir Zibaly
pagrindinio ugdymo skyriuje (toliau — Mokykla) atsizvelgiant j nepalankig epideming COVID-19
(koronavirusinés infekcijos) situacijg Lietuvos Respublikoje.

2. Tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. kovo 14 d.
nutarimu Nr. 207 ir 2020 m. kovo 16 d. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir Sporto ministro
jsakymu Nr. V-372 | D¢l ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu buidu®, 2020-08-02 jsakymu Nr.
V-1006 ,,Dél mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu kriterijy apraso* patvirtinimo,
2019-2020 ir 2020-2021 mokslo mety pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy bendryjy
ugdymo plany pakeitimais (2020-08-17 jsakymas Nr. V-1152, 2020-08-17 jsakymas Nr. V-1159).

3. Nuotolinis ugdymas organizuojamas vadovaujantis privalomo ikimokyklinio ugdymo
nustatymo ir skyrimo tvarkos aprasu, ikimokyklinio ugdymo metodinémis rekomendacijomis,
prieSmokyklinio ugdymo tvarkos apraSu, pradinio, pagrindinio ugdymo programy aprasais,
bendrosiomis programomis, bendraisiais ugdymo planais.

4. Tvarkoje jtvirtinami mokyklos susitarimai dél laikino ugdymo proceso organizavimo
nuotoliniu budu.

Il SKYRIUS
MOKYKLOS SUSITARIMAI IR MOKYMOSI VYKDYMAS NUOTOLINIU BUDU

5. Mokiniai mokosi 5 dienas per savaitg. Bidami skirtingose vietose, naudodami informacines
komunikacijos priemones ir technologijas, jungiasi prie virtualios mokymosi aplinkos ,,Moodle®,
elektroninio dienyno ,,Tamo*, susisiekia su mokytojais el. pastu, telefonu, kt. skaitmeniniais btidais
ir dalyvauja grupinése ar individualiose konsultacijose pagal elektroninio dienyno ,,Tamo*
tvarkarastj, taip pat savarankiskai atlieka mokytojy paskirtas uzduotis.

6. Atsizvelgiant | mokyklos mokiniy amziy, pasirengimg mokytis nuotoliniu biidu, geb¢jima
savarankiskai dirbti, naudotis kompiuterine jranga, skaitmeniniu ugdymo turiniu, nuotoliniy
mokymosi aplinky teikiamomis galimybémis, mokykla nuotoliniam mokymui naudoja:

6.1. virtualaus mokymosi aplinka ,,Moodle*;

6.2. elektroninio dienyno ,,Tamo* aplinka;

6.3. kitus informacijos perdavimo badus ir formas atskiru mokytojo ir mokiniy susitarimu.

7. Mokykla naudoja tokias nuotolinio mokymo priemones: kompiuterj, plansete ar mobilyjj
telefong su interneto rysiu, turimus mokymosi dalyky vadovélius, pratyby sasiuvinius, testus,
elektronines ,,EMA* pratybas, skaitmenines mokymosi priemones ,EDUKA®, kity mokymosi
aplinky priemones, kiekvieno mokytojo turimg skaitmening medziagg.

8. Mokiniams, neturintiems interneto rysio ir mokiniams bei jy tévams, kurie neturi darbo su
informacinémis technologijomis jgiidziy ir jomis nesinaudoja, suformuojami uzduociy rinkiniai ir
persiunciami pastu.

9. Pagal priesmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo programas besimokantiems vaikams
sudaromi uzduoc¢iy rinkiniai, kurie perduodami mokiniy tévams, jtéviams, (globéjams). Taip pat
uzduotys pateikiamos elektroniniame dienyne ,,Tamo*, siunciamos } tévy elektroninius pastus.



10. Mokiniai, dél techniniy priezas¢iy negalintys prisijungti prie pagal tvarkarastj sinchroniniu
biidu organizuojamy pamoky, uzduotis atlieka jiems palankiu metu virtualioje mokymosi aplinkoje
»Moodle* arba siuncia per elektroninj dienyng ,,Tamo* ar kitu, mokytojy nurodytu budu.

11. Mokytojai teikia uzduotis, nurodo mokomosios medziagos Saltinius, uzduociy atlikimo
terminus elektroniniame dienyne ,,Tamo* ir virtualaus mokymosi aplinkoje ,,Moodle*.

12. Dorinio ugdymo, meny, technologijy, fizinio ugdymo, Zmogaus saugos uzduotys
pateikiamos integruotai ir ilgesniam laikotarpiui (1-2 k./mén.).

13. Mokiniai ir mokytojai privalo prisijungti prie elektroninio dienyno ,,Tamo®, virtualaus
mokymosi aplinkos ,,Moodle* pagal elektroninio dienyno ,,Tamo* tvarkarast;.

14. Per dieng mokiniams organizuojamos ne daugiau kaip 4-5 sinchroniniu laiku vykstancios
pamokos. Ne maziau 50 proc. savo pamoky laiko mokytojai skiria sinchroniniu laiku vykstanéiy
pamoky, vaizdo pamoky organizavimui pagal elektroninio dienyno ,,Tamo“tvarkarastj,  klasés
valandéliy, konsultacijy tvarkarast;.

15. Mokytojai pildo el. dienyng pagal progimnazijoje nustatyta galiojancig tvarka. Nurodo
pamoky tema, mokomaja medziagg, namy darby uzduotis. Specialiyjy ugdymosi poreikiy
mokiniams skiria individualias uzduotis. Taip pat elektroninio dienyno pagalba komunikuoja su
mokiniais, mokiniy tévais, jtéviais (globéjais), §vietimo pagalbos specialistais ir kt.

16. El. dienyno ,,Namy darby‘ skiltyje mokytojai nurodo, iki kurios dienos mokiniai turi
atlikti paskirtas uzduotis.

17. Atsiskaitomyjy darby skyrimg tarpusavyje derina mokytojai, uzpildydami elektroninio
dienyno ,,Tamo* skiltj ,,Atsiskaitomieji darbai®.

18. Mokiniy pasiekimai ir pazanga vertinama pagal progimnazijoje galiojan¢ius dokumentus
ir vertinimo normas.

19. Nuotoliniu biidu besimokanc¢iy mokiniy lankomumo apskaita tvarkoma el. dienyne
»lamo* pagal mokiniy prisijungimy prie el. dienyno ir virtualaus mokymosi aplinkos ,,Moodle*,
elektroninio pasto duomenis, klasiy vadovy pateikta informacija.

20. Svietimo pagalbos specialistai (psichologas, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas,
logopedas) dirba nuotoliniu budu pagal Pareigybés instrukcija, konsultuoja specialiyjy ugdymosi
poreikiy ir kt. mokinius telefonu, padeda atlikti uzduotis skaitmeniniy programy ir priemoniy pagalba.

21. Mokytojai komunikavimui tarp mokytojy, kity pedagoginiy darbuotojy, mokiniy, jy tévy,
jtéviy (globéjy) naudoja elektroninj pasta, elektroninj dienyng ,,Tamo*, telefono rysj, ,,Zoom* ir kt.
skaitmenines bendravimui skirtas programas. 22. Pradiniy klasiy mokiniams savarankiskam darbui
per dieng pasitelkiant informacines technologijas skiriama ne daugiau kaip viena valanda, darbui su
vadoveliu, pratyby sgsiuviniais, testais ne daugiau kaip pusantros valandos, griZztamajam rySiui ir
konsultacijoms — iki valandos.

23. 5-8 klasiy mokiniams savarankiskam darbui per dieng pasitelkiant informacines
technologijas skiriama ne daugiau kaip 1,5-2 valandos, darbui su vadovéliu, pratyby sasiuviniais,
testais ne daugiau kaip 2-2,5 valandos, grjZztamajam ry$iui ir konsultacijoms iki 1,5 valandos.

24. Pastebéje¢, kad mokinys nesijungé prie el. dienyno ir virtualaus mokymosi aplinkos
»Moodle* tris pamokas i$ eilés, dalyko mokytojai informuoja klasés vadova.

25. Pastebéje sinchroniniu blidu organizuojamose pamokose, klasiy valandélése patyciy
atvejus, mokytojai, klasiy vadovai nedelsiant sustabdo patyCias ir informuoja progimnazijos
administracija, Vaiko gerovés komisijos narius.

26. Mokiniui nuolat nesijungiant prie el. dienyno ir virtualaus mokymosi aplinkos ,,Moodle*,
neatliekant mokytojy paskirty uzduociy, dalyko mokytojas ir klasés vadovas issiaiskina situacija su
mokiniu ir jo tévais, jtéviais (globéjais). Situacijai nesikeiciant, klasés vadovas kreipiasi j Vaiko
geroveés komisijos narius.

27. Visy dalyky mokytojai, klasiy vadovai mokiniams nuolat primena ir savo pavyzdziu
parodo, kad, komunikuojant skaitmeninéje aplinkoje, biitina laikytis mandagaus bendravimo etiketo.

28. Darbuotojai, dirbantys nuotoliniu biidu, vadovaujasi visomis galiojan¢iomis
progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklémis.

29. Uz progimnazijos ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu budu technologinj
igyvendinimg atsako direktoriaus jsakymu paskirtas skaitmeniniy technologijy administratorius.



30. Direktoriaus jsakymu paskirtam skaitmeniniy technologijy administratoriui suteikiami
jgaliojimai suteikti, keisti, apriboti ar naikinti virtualaus mokymosi aplinkos ,,Moodle* naudotojy
prieigos teises.

31. Progimnazija uztikrina nuotolinio mokymo aplinkos sauguma, prieigg prie nuotolinio
mokymo aplinkos, apskaito mokymosi laikg nuotolinio mokymo aplinkoje, uztikrina vertinimo
procediiry laikymasi ir vertinimo informacijos apsauga.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS UZTIKRINIMAS
MOKYMOSI NUOTOLINIU BUDU LAIKOTARPIU

32. Uz asmens duomeny apsaugos taisykliy laikymosi priezilira atsako progimnazijos
duomeny apsaugos pareiginas (toliau — DAP), kuris padeda duomeny valdytojui arba duomeny
tvarkytojui visais klausimais, susijusiais su asmens duomeny apsauga. DAP turi:

32.1. informuoti duomeny valdytojg arba duomeny tvarkytoja ir jy darbuotojus apie jy
prievoles pagal duomeny apsaugos teisés akta;

32.2. stebéti, kaip organizacija laikosi visy teisés akty duomeny apsaugos srityje, jskaitant
auditus, informuotumo didinimg ir duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanciy darbuotojy
mokyma;

32.3. atlikti kontaktinio asmens funkcijas asmenims kreipiantis su asmens duomeny tvarkymu
ir teisémis susijusiais klausimais;

32.4. bendradarbiauti su Duomeny apsaugos inspekcija (toliau — DAI) ir atlikti kontaktinio
asmens funkcijas DAI kreipiantis su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais.

33. Viso mokymosi organizavimo nuotolinio mokymo proceso organizavimo btidu laikotarpiu
galioja progimnazijos asmens duomeny apsaugg reglamentuojantys dokumentai:

33.1. Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés. (Patvirtinta Sirvinty ,,Atzalyno“ progimnazijos
direktoriaus 2018 m. rugpjtcio 31 d. jsakymu Nr. 1-28);

33.2. Asmens duomeny tvarkymo taisyklés. (Patvirtinta Sirvinty ,,Atzalyno® progimnazijos
direktoriaus 2018 m. rugpjicio 31 d. jsakymu Nr. 1-30);

33.3. Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés. (Patvirtinta Sirvinty ,,Atzalyno*
progimnazijos direktoriaus 2018 m. rugpjtcio 31 d. jsakymu Nr. 1-26);

33.4. Darbuotojy asmens duomeny saugojimo politika. (Patvirtinta Sirvinty ,,Atzalyno*
progimnazijos direktoriaus 2018 m. rugpjtcio 31 d. jsakymu Nr. 1-34).

34. Progimnazijos el. dienyno ,,Tamo* administratoriui suteikiami jgaliojimai suteikti, keisti,
apriboti ar naikinti el. dienyno naudotojy prieigos teises.

35. Asmens duomenys (mokinio vardas, pavardé, el. paSto adresas, mokytojo, Svietimo
pagalbos specialisto vardas, pavard¢, el. pasto adresas) yra bitini sukurti paskyras, siekiant naudotis
nuotolinio mokymo priemone ,,Moodle*.

36. Nuotolinio mokymo metu tvarkomi Sie asmens duomenys (iskaitant ir té€vy ar kity teiséty
vaiky atstovy): mokinio vardas, pavardé, tévy ar kity teiséty vaiky atstovy vardas, pavardé, tel.
numeris, el. pasto adresas (virtualaus mokymosi aplinkos ,,Moodle* paskyry sukiirimo tikslais),
gyvenamosios vietos adresas (maisto daviniy pristatymo, apriipinimo skaitmenine jranga tikslais).

37. Nuotolinio mokymo priemone ,Moodle“, el. dienynu ,, Tamo*“ komunikavimui su
mokiniais, mokytojais ir mokiniy tévais, Kkitais teisétais vaiky atstovais naudojamasi pagal
elektroninio dienyno tvarkarast;.

38. Nuotolinio mokymo priemonés ,,Moodle®, el. dienyno naudotojai uztikrina $ias saugumo
priemones (tinklo jrangos apsauga slaptazodziu, slaptazodziui keliami reikalavimais, prieigos prie
nuotolinio mokymo priemonés slaptaZzodZio paslapties saugojimas ir kt.).

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu Tvarka pradéta vykdyti 2020 m. kovo 30
d., koreguota 2020 m. spalio 26 d.


http://satz.lt/wp-content/uploads/2018/08/vaizdo-duomenu-tvarkymo-taisykles.pdf
http://satz.lt/wp-content/uploads/2018/08/asmens-duomen%C5%B3-tvarkymo-taisykl%C4%97s-.pdf
http://satz.lt/wp-content/uploads/2018/08/m_asmenines.pdf
http://satz.lt/wp-content/uploads/2018/08/DARBUOTOJu-ASMENS-DUOMENu-SAUGOJIMO-POLITIKA.pdf

40. Uz nuotolinio mokymo(si) taisykliy laikymosi kontrole¢ atsakinga progimnazijos
administracija.

41. Progimnazijos direktorius turi teis¢ gauti sinchroniniy pamoky prisijungimy nuorodas ir
stebéti mokymo,-si, ugdymo,-si veiklas.

42. Tvarka gali biiti koreguojama nedelsiant, jei pradéjus jg taikyti, bus susiduriama su
ugdymo organizavimo problemomis.




